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MATERSKA SKOLA, ZAKLADNI SKOLA SPECIALNI A PRAKTICKA $KOLA
DIAKONIE CCE OSTRAVA

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C,j.: MSZSDISPEC/221/2024
Spisovy/ skartacni znak: 1.1.4 A10

Vypracovala: Ing. Mgr. Iveta Pross
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva i¢innosti dne: 1.9.2025

Pozn.: Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢slovanych pisemnych dodatkd, které tvoii

soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢ 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni{ vyddvam jako

statutdrni organ Skoly pro $kolské zatizen{ $kolnf druZinu tento vnitin{ ¥ad $kolnf druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.
Zasady smérnice:

e musi byt vydéna pisemné

e nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy

e vznikd na dobu neurcitou, resp. je platna az po jeho dalsi aktualizaci.

Poslani skolni druziny

Skoln{ druzina se ve své Cinnosti F{di zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoi{ ve dnech $kolniho vyucovani mezistupen
mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. Nejsou pokracovanim Skolnfho vyucovéni, maji sva
specifika, ktera je odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zdjmové

¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, smysluplné traveni volného ¢asu po vyucovani.
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Cinnost druZiny je urcena pro vSechny Zaky Skoly nezavisle na druhu, mife a kombinaci

postiZeni. Druzina méze vykonavat &innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné

zastupce, i ve dnech pracovnfho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupct ve Skolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Zaci jsou povinni:

radné dochéazet do Skolnf druziny

dodrzovat vnitfni ¥ad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpetnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s prdvnimi pfedpisy a
$kolnim nebo vnitfnim fadem,

informovat $kolské zarizeni o zméné zdravotn{ zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,
doklddat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

Z4ci se ve $kolni druZiné chovaji slu§né k dospélym i jinym Zakim $koly, dbaji pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikl

Z4ci chodf vhodné a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZuji
prostory $kolnf druziny v Cistoté a poradku, chranf majetek pred poskozenim

Zaci chranf své zdravi i zdravi spoluzakd; Zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé

Zaci majf pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasilf, maji pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd'ovéni, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se
vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. KaZdy draz nebo vznik
$kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hldsi bez zbyte¢ného odkladu
Z4ci nenosf do druziny pfedméty, které nesouvisf s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecnost
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e Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky Zaka viili pracovnikiim druZiny se vidy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem

e Zaci maji pravo na vyuzivani zajmovych krouzkd v ramci druziny a uZivan{ $kolnfho
vybaveni

e Z4ci maji pravo ucastnit se zajmovych, kulturnich a tematickych akci potradanych
v druziné

e Z4ci maji povinnost dochazet do druZiny na zakladé Gidaji o prihlageni

e Z4ci majf povinnost dodrzovat vnit¥ni fady koly.

2. Provoz a vnitini rezim $koly
Prihlasovani a odhlasovani
¢ Ve Skolni druZiné je na kazdém pracovisti uréena zastupkyné feditelky, kterd eviduje
Gcastniky zajmového vzdélavéni. Skola ma étyti pracovisté, na ka?dém z nich je zi{zena
Skolnf druZina. V kaZdé druZiné pracuje vychovatelka, kterd je podtizena zastupkyni
reditelky daného pracovisté. Vychovatelky piedavaji rodi¢im potiebné informace,
vyTtizujf ndméty a stiznosti, o nichZ vZdy informuji zastupkyni feditelky, kterd zajistuje
jejich vyteSeni.
e O prijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou Cinnosti, se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. Soulasti prihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupcll ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika domd.
e Uplata je splatna piedem, platf se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi z4{ aZ leden
a unor az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok, nebo na pololetf
e Pokud za ucastnika zajmového vzdélavani nenf uhrazena uplata, feditelka §koly mize

rozhodnout o vylouceni ti¢astnika ze §koln{ druziny

3. Organizace ¢innosti
e Provozni doba 3kolni druZiny je rozdélena do rannich a odpolednich hodin a lisi se na
jednotlivych pracovistich skoly.

e Pracovisté Ostrava (Ostrava - Hrabiivka, Ostrava - Vitkovice, Ostrava - Poruba)
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Rannf druZina je pro Z4ky k dispozici denné od 6:30 do 7:50 hodin. Odpolednf druZina
je v provozu podle rozvrhu hodin konkrétnfho Zéka, bud’ po 4. vyu€ovaci hodiné tedy
od 11:30 nebo po 5. vyucovaci hodiné tedy od 12:20 vZdy maximalné do 15:45 hodin.

e Pracovisté Hlucin
Ranni druZina je pro Zéky k dispozici denné od 7:00 do 7:50 hodin. Odpoledni druZina
je v provozu podle rozvrhu hodin konkrétntho Zéka, bud' po 4. vyu€ovacf hodiné tedy
od 11:30 nebo po 5. vyu€ovaci hodiné tedy od 12:20 vZdy maximalné do 14:15 hodin.

e P¥ipadnou zndmou absenci ditéte ve $kolni druziné hlasi zékonny zéstupce dopredu

e PFi nevyzvednutf Z4ka do stanovené doby provozu - tj. nejpozdéji do 15:45 (Ostrava)
nebo 14:15 (Hlu¢in), vychovatelka nejdifve podle moZnosti informuje telefonicky
rodic¢e z4dka a osoby uvedené na ptihlaSce ditéte do Skolni druZiny. Pokud je tento
postup bezvysledny, nasleduji kroky:
a) nazakladé predchozf dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,
b) na zékladé piedchoz{ dohody s obecnfm tradem kontaktuje pracovnika obecniho

uradu,

¢) pozada o pomoc Policii CR

e (Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 14 Gcastnika

e Rozsah denniho provozu $kolni druZiny a rozvrh €innosti schvaluje Feditelka $koly na
z4kladé podkladi zastupkyn reditelky jednotlivych pracovist

e Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyulovani
zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a zdjmovych ¢innostf; umoZiiuje Zakim

piipravu na vyucovani.

4, Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pi‘ed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.
e Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob
e Utastnikiim zdjmového vzdélavani neni dovoleno se v dob& mimo vyucovani zdrzovat v

prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou
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e Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ti¢astnika ve $kolnf budové,
nebo mimo budovu pii akci porddané $kolou u¢astnik ihned ohlési

e Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni ulastniki zdjmového
vzdélavéani v prvnf hodiné Skolnfho roku a dodate¢né pouceni Gcastnikd, ktefi pfi prvnf
hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam

e Skola odpovida za ti¢astniky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny

e VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly
povinni prihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebdm tcastnikl a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi

e Pedagogitti pracovnici dodrzuji predpisy k zajistén{ bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecfnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadtizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku $kody

e Sleduji zdravotni stav ZdkQ a v piipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych priitaht vedeni §koly a rodice postiZeného Zaka

e Pri Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni icastnika
lékarem

o Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy uraz, p¥ipadné vyplni
piedepsané formulaie

e OSetfeni a vyplnéni zdznamd zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo

ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki
zajmového vzdélavani

e U kazdého poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od

rodicl zdka, ktery poSkozeni zptisobil. Pfi zdvaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit

nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, p¥fpadné organim socialnf

péce
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Do 3kolni druziny pfinaSeji Gi¢astnici zdjmového vzdélavani pouze véci potiebné pro
¢innosti a zajmové aktivity; cenné pfedméty, jako jsou hodinky, Sperky nebo mobilni

telefony, si do druziny nepiinaseji.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

Na hodnoceni a klasifikaci chovini Zdka ve Skolni druziné se pouziji ustanovenf
vyhlasky o zakladnim vzdélavani

Pokud 74k naruSuje soustavné S$kolni fad a cinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditelky $koly z druZiny vylou¢en. Reditelka $koly miZe rozhodnout o
vyloueni Zdka ze S$kolni druziny, pokud tento Zak soustavné nebo né&jakym
vyznamnym projevem poruSil kdzen a poradek, ohroZzuje zdravi a bezpelnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolnf druzinu nebo zjingch zvlasté
zavaznych divodi

Za chovani, které je povaZovano za nevhodné ohroZujici ve Skolni druziné dalsi zaky

nebo persondl bude Zak ze $kolnf druZiny vyloucen.

7. Dokumentace

Ve §kolni druZiné se vede tato dokumentace:

pfsemné prihlasky détf; jejichz soucésti je pisemné sdéleni zdkonnych zistupci
ucastnfka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti, vypliiovani v systému Skolaonline

ro¢ni hodnoceni prace $kolnf druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,

vnitfni fad Skolni druziny, délenf ufastnikl zdjmového vzdélavani do jednotlivych
vychovnych skupin

o

knihu trazi a zdznamy o urazech zakda.

8. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadén{ ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéien

zaméstnanec: zdstupce reditele daného pracovisté.
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e Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditelem $koly a zvefejnénim.

e Rad je platny aZ do jeho dalgf aktualizace.

e Sobsahem Fadu byli sezndmeni pracovnici jednotlivych pracovist vramci pracovni
porady, coZ potvrzuji svym podpisem na zépisu z pracovnf porady.

e Origindl dokumentu je soudasti vnitfni dokumentace 3$koly-uloZen v $anonu,

elektronicka forma je uloZena v systému Diakonie CCE v eDocat.

V Ostravé dne 26. 8. 2025

ikola, zakladni $kola épecialni
a praktick4 $kola Diakonie CCE Ostrava

i g Mituéova 8, 700 30 Ostrava Hrabivka
ﬁedrtelka SkO!y K 71197575, Tel: #420 777 061 201
-1-

Ing. Mgr. Iveta Pross

Prilohy:
C.1 Zapisovy listek

C.2 Vzor Smlouvy o $kolném
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